
複数シートのエクセルを一度にPDF変換する方法（一例）

①左上の「ファイル」タブをクリック ②左側の「印刷」をクリック

③「プリンター」の「Microsoft Print to PDF」、ま
た「設定」の「ブック全体を印刷」を選択し、
「印刷」をクリック

④「印刷結果を名前を付けて保存」ダイアログが開
くので、任意のファイル名を入力し、保存場所を指
定（この例ではデスクトップの「申請書」フォル
ダーに保存）し、「保存」をクリック

⑤保存場所にPDFが作成されています
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